Na temelju clanka 40. stavka 3. 1 clanka 41. stavka 1. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne
novine” br. 10/97, 107/07 i 94/13) u svezi s ¢lankom 23. Zakona o 1zmjenama 1 dopunama Zakona o predskolskom
odgoju i naobrazbi (NN broj 94/2013.) te ¢lanka 50. Statuta Dijecjeg vrtica Kucica od licitra od 07. listopada 2013.
godine, Upravno vijece ustanove Djecji vrtié KUCICA OD LICITRA sa sjedistem u Puli — Pola, Mutvoranska 2 (u
daljnjem tekstu: Djedji vrti¢) uz prethodnu suglasnost osnivaca Vanje Bosni¢ od 01. srpnja 2014. godine, na sjednici
odrzanoj 01. stpnja 2014. godine donosi

DOPUNA PRAVILNIKA _
O UNUTARNJEM USTROJSTVU I NACINU RADA
DJECJEG VRTICA KUCICA OD LICITRA

Clanak 1.

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i naéinu rada Djecjeg vrti¢a od 07. listopada 2013. godine (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) dopunjuje se propisima o poslu administratora.

Clanak 7. Pravilnika dopunjuje se novom tockom 4. koja sada glasi:
o 4. Poslovi administratora; .
Dosadasnji clanak 7. tocka 4. postaje tocka 5. i sada glast:
5. Poslovi prebrane dyece.
Clanak 2.

Iza clanka 24. Pravilnika dodaje se naslov koiji glasi:

¢

3. a Poslovi administratora
Iza clanka 24. Pravilnika dodaje se novi clanak 24. a koji glast:

w(1) Administrator Rontinuirano prusa strucnu pomod ravnateliu i upravnom vijelu u pogledu provodenju zakona i drugih
propisa, osiguranja sakonitosti rada i akata fe wpojorava na nexakonitosti u radus prati propise u svexr materijalnog
postovanja; pomasie ravnatelju u suradnjii koordinira suradnju Djedeg vrtica sa osobom koja obavla administrativno-
racunovodstvene posiove Djedjeg vrtica, FINA agencijors, REGOS-om i poresnom upravom, u suradnji s ravnateljern vody
brigu o astiti na radu i suraduje 5 nadlenin tijelima; u suradmji s ravnatelfem vodi brigu o igvrSenju odluka upravnog
vijeca; priprema i organizira provodenje postupaka javne nabave; prusa strucnu pomol pri- gaklucivanju I ivrseniu ngovora
s korisnicima usluga Djedjeg vrtica; obavija poslove pri upisu i ispisu djece; prusa roditeljima pomoi u svei ostvarivanja
prava u okviri djelatnosti Dyjegje vrticay obavlja poslove uredskog poslovanja; obavija adninistrativne Dpostove oko
organizacje izbora ravnatejja i upravnog vijea; u suradnji s ravnateljerm i predsjednikom upravnog vijeia organigira sjednice
upravnog vijeca; priprema malersjale 3a sjednice upravnog vijeca; priprema materijale i orsanizira sjednice drugih tijela vrtia;
priprema polrebna i3pjeiéa 3a nadlesna tijela (osim pedagoskih i financijskih); obaviia poslove vezane uz obradu podataka
u elekironickom upisniku djecjih vricéa i drugim basama podataka; priprema materijale i dokumentaciju za nadzor
insperajskab tyela; dogovara i izvjesinje ravnatelia o aktivnostima vezanim 3a poslovanje Djedeg vrtica; vodi analitichen
evidenciju dusnika u svezi 5 participacijom roditelja i poduzima potrebne mjere i cilju naplate dugovanja, u suradnji ¢
ravnateljern; provods nabavu uredskog materjala; vrit prijepis @ umnoZavanje materijala; vodi brign o obradi i zastiti
arlivskog gradiva Djesjeg vrtica; obavija ostale administrativne posiove kao i posiove koji proilaze i godifnjes plana i
programa rada; prisustvue seminarima, savjetovanjima i slriuinin akiivima.

(2) Adpministrator je odgovoran za pravovremeno obavjanje posiova, dokumentacije i sredstva sa rad.

(3) Poslove administratora mose obavjjati osoba koja posjeduje srednju strucnu spremu (SSS), ima naymarnye jednu godinn
radnog iskustva u ekonomskoj ili pedagoskoj struci te lemeljno nanje rada na racunalu.

(4) Postove administratora obavia osnivai Djecjeg vrtica Vanja Bosnic (OIB: 43272673702), s prebivalistem u Pul,
Mutvoranska 2.



Clanak 3.
U clanku 48. Pravilnika dodaje se novi st. 5. kojt glasi: ,,(3) Clanak 7. tocka 4. i clanak 24. a ovog Pravilnika
Stupaju na snagu danom objave Dopune Pravilnika o unutarnjem ustropstou i nacinu rada djecjeg vrtica Kudica od 1icitra
od 01. srpnja 2014. godine na oglasnoj ploci Dyecjeg vrtica.*

Clanak 4.

Ova Dopuna Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Djecjeg vrtica stupa na snagu danom

objave na oglasnoj ploci Djecjeg vrtica.

U Puly, 01. srpnja 2014. godine.
- Predsjednik Upravnog vijec'f:
DIocp Ve b y 2 !

B s e Tva Pamié

Ova Dopuna Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu 1 nacinu rada Djecjeg vrtica objavljena je na oglasnoj
ploci Djecjeg vrtica 1. srpnja 2014. godine te je istim danom stupila na snagu.

Ravnateljica:

o, Y

Jagoda Rados




